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MINISTERIO DE HACIENDA

Direccion General de Contabilidad Gubernamental

Guia para cambio de contraseina en el
Sistema de Administracion Financiera
Municipal.




1. CAMBIO DE CONTRASENA

Este proceso es llevado a cabo por el usuario a traves del enlace correspondiente. El
cambio de contrasefa debe realizarse siguiendo las instrucciones establecidas para
garantizar la seguridad de la cuenta y la integridad del sistema. Durante el
procedimiento, el usuario debera ingresar sus credenciales actuales, proporcionar una
nueva contrasefa que cumpla con los requisitos de seguridad y confirmar el cambio.
Es fundamental que la nueva contrasefa sea segura, Unica y de dificil deduccion para
terceros.

De acuerdo con las politicas de seguridad de nuestra organizacion, este procedimiento
debe realizarse cada 90 dias, con el fin de reducir riesgos de accesos No autorizados.
Una vez completado el proceso, el sistema confirmara la actualizacion de la contrasefa
y solicitarad que el usuario vuelva a iniciar sesion para validar la autenticacion con las
nuevas credenciales. Es responsabilidad del usuario cumplir con esta normativa vy
realizar el cambio de manera periodica.

PASOS A SEGUIR

1. Acceder al sistema a través del enlace correspondiente

2. Iniciar sesion e ingresar a la Institucion asignada.

Institucion 8652, 6, 1, Distrito de Ciudad Delgado .
Ejercicio 2024 e
Periodo 'SEPTIEMBRE -

+ Aceptar @ Salir

3. Ingresar al modulo “Municipal” =2 "Mantenimientos” 2 "Cambio de Clave’

SAFIM - Sistema de Admini: ion Fi

DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR - 8652 < 6 > < 1 > DISTRITO DE CIUDAD DELGADO

Usuario : usuario = Mostrar Menu bluesky - Ejercicio : 2024  Periodo Septiembre = Ultimo Periodo Cerrado: ~ JULIO = 2024

1
=

OPCIONES DEL SISTEMA
~ G MUNICIPAL
= & Mantenimientos

1 Cambio de Clave
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4. Aparece la siguiente pantalla donde debe colocar:
a. Contrasefia actual.
b. Nueva contrasefia
C. Repetir contrasefa

Confrasefia Anterior L
Mueva Contrasefia L
Repefir Contrasefa &

Cambiar Clave

+ Regresar a menu principal

Requisitos de Contrasena:

La Contrasefia nueva y su verificacion
coinciden

El tamafio minimo 16 caracteres y maximo
26 caracteres.

Debe contener al menos 1 caracter especial,
los carecleres especiales pueden ser
cualquiera de los siguientes: #5%8/()

Debe contener caracieres Alfabelicos
cantidad Minima de caracteres Alfabeticos 9.

Debe contener nimeros, Gantidad Minima
de nimeros 6.
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5. Luego de completar todos los campos y cumplir con los requisitos de la
contrasefia, dar clic en el boton "Cambiar Clave”.

P A
[E— . ®
J— - A
B Cambiar Clave

£ Regresar a menu principal

Requisitos de Contrasena:

La Contrasefia nueva y su verificacion
coinciden

El tamafio minimo 16 caracteres y maximo
26 caracteres.

Debe contener al menos 1 caracter especial,
los carecleres especiales pueden ser
cualquiera de los siguientes: #5%44()

Debe contener caracterss Alfabeticos
cantidad Minima de caracteres Alfabeticos 9.

Debe contener nimeros, Cantidad Minima
de nimercs 6.

Al finalizar el proceso, la pagina se recargara automaticamente y solicitara al usuario que
inicie sesion nuevamente. Para completar el procedimiento, deberd ingresar sus nuevas

credenciales y acceder al sistema.

En caso de que el usuario encuentre algun problema durante el proceso, debera contactar
al supervisor contable asignado o al Departamento de Supervision para el Sector Municipal
a través del correo supervision.dgcg@mh.gob.sv y/o del teléfono 2244-5872.
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2. RECUPERACION DE CONTRASENA.

Este proceso es llevado a cabo por el usuario a traves del enlace correspondiente. En caso
de haber olvidado su contrasefa, debera acceder a la opcidon de recuperacion e ingresar
su direccion de correo electronico asociada a la cuenta. Una vez enviado el formulario, el
sistema enviara un correo electronico con una contrasefia temporal.

Es importante que el usuario revise su bandeja de entrada y, en caso de no encontrar el
correo, verifique la carpeta de spam o correo no deseado. Al acceder al enlace
proporcionado, debera ingresar su usuario y la contrasefia temporal. A continuacion, el
sistema solicitara la actualizacion de la contrasefia, y mientras no complete este proceso,
Nno podra acceder a su cuenta.

Se recomienda que la nueva contrasefla cumpla con los requisitos de seqguridad
establecidos, siendo segura, unica y de dificil deduccion para terceros.

Este procedimiento garantiza que solo el propietario de la cuenta pueda acceder a ella,
manteniendo asi la integridad y seguridad del sistema.

PASOS A SEGUIR

1. Acceder al sistema a través del enlace correspondiente

2. Seleccionar la opcion "Recuperar mi contrasefia”

BIENVENIDOS oy P
Iniciar Sesion

Usuario

Contrasena @
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3. Completar el formulario, ingresando la direccion de correo electronico asociada a
la cuenta y dar clic en el boton “Enviar”.

T MINISTERIO
DE HACIENDA

PROCESO DE ACTUALIZACION
CONTRASENA.

CAMBIO DE CONTRASENA

VERIFICACION DE CORREOQ ELECTRONICO REGISTRADO

micorreo@gmail .com

+ Enviar

4. Elsistema presentara la siguiente pantalla, se recomienda cerrar el navegador antes
de continuar con el proceso de actualizacion de credenciales.

SE HA ENVIADO UN I'INK A SU CORREO' Envio de correo electrénico exitoso!

POR FAVOR CIERRE POR COMPLETO SU EXPLORADOR PARA CONTINUAR CON EL
PROCESO DE CAMBIO DE CONTRASENA. ES NECESARIO QUE CIERRE SU
EXPLORADOR POR !COMPLETO! O BORRE SU HISTORIAL DE NAVEGACION,PARA
QUE NO TENGA NINGUN INCONVENIENTE; PARA EL CAMBIO DE CONTRASENA
USTED NECESITARA INGRESAR SU CONTRASENA ACTUAL DESPUES COLOCAR SU
NUEVA CONTRASENA. Y CONFIRMAR LA CONTRASENA NUEVA.

5. Abrir el correo y hacer clic en el enlace proporcionado para restablecer la
contrasena.

SAFIM - Solicitud para cambio de clave

@ CONTRASERIA SAFIM <safimmh@mh.gob.sv> <3 Responder %) Responder atodos —» Reenviar

Para

Recibimos una solicitud para cambio de contrasefia asociado y le proporcionamos la siguiente contrasefia temporal: pHniBqfWY0436825% a este correo
electronico, por favor haga click http://munid4.mh.gob.sv:80/safim/safimunicipal para el reinicio de su contrasefia

Saludos
Ministerio de Hacienda - DGCG
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6. Ingresar la contrasefia temporal enviada en el correo y establecer una nueva
contrasefia que cumpla con los requisitos de seguridad. (Si copia la contrasefia del
correo, verificar gue no contenga espacios)

FRNENLCS Iniciar Sesién
El ingreso a esta aplicacién es solo para usuarios autorizados, Usuario
todas sus operaciones en el Sistema serdn registradas en una s
bitGcora. El sistema SAFIM es una herramienta tecnolégica de UsLano
integracion de las finanzas pablicas del sector municipal de El
Salvador, permitiendo integrar las dreas de presupuesto,
contabilidad, tesoreria, auxiliares entre otros médulos Contrasena @
convirtiendolo en una completa solucién, que ayuda a mejorar los PHNIBGIWY0436825%

procesos administrativos logrando asi la transparencia para el
manejo de las finanzas pablicas.

Ademds, el sistema SAFIM permite la implementacién de
ventanillas  dnicas, permitiendo aprovechar los medios Rocuperar mi contrasena
tecnolégicos disponibles y facilitando el intercambio de

informacién interinstitucional en cumplimiento a la Ley de LOGIN

Procedimientos Administrativos (art. 9, 18 y 20)' esta herramienta

tecnolégica es creada y proporcionada por la Direccion General

de Contabilidad Gubernamental (DGCG)

/. Elsistema solicitara que realice el cambio de la contrasefia, para continuar con el
proceso. Dar clic al boton "Cambiar contrasefa”.

RENUEVA TU CONTRASENA

POR FAVOR PRESIONE EL BOTON CAMBIAR CONTRASENA Y RENUEVALA.

Cambiar contrasefia

CONTRASENA
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8. Aparece la siguiente pantalla donde debe colocar:
a. Contrasefia temporal
b. Nueva contrasefia
C. Repetir contrasefa

Confrasefia Anterior L
Mueva Contrasefia L
Repefir Contrasefa &

Cambiar Clave

+ Regresar a menu principal

Requisitos de Contrasena:

La Contrasefia nueva y su verificacion
coinciden

El tamafio minimo 16 caracteres y maximo
26 caracteres.

Debe contener al menos 1 caracter especial,
los carecleres especiales pueden ser
cualquiera de los siguientes: #5%8/()

Debe contener caracieres Alfabelicos
cantidad Minima de caracteres Alfabeticos 9.

Debe contener nimeros, Gantidad Minima
de nimeros 6.
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9. Luego de completar todos los campos y cumplir con los requisitos de la
contrasefia, dar clic en el boton "Cambiar Clave”.

P A
F—— ®
J— - A
B Cambiar Clave

£ Regresar a menu principal

Requisitos de Contrasena:

La Contrasefia nueva y su verificacion
coinciden

El tamafio minimo 16 caracteres y maximo
26 caracteres.

Debe contener al menos 1 caracter especial,
los carecleres especiales pueden ser
cualquiera de los siguientes: #5%44()

Debe contener caracterss Alfabeticos
cantidad Minima de caracteres Alfabeticos 9.

Debe contener nimeros, Cantidad Minima
de nimercs 6.
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10. El sistema mostrara un mensaje de confirmacion indicando que la contrasefia ha

sido actualizada exitosamente y solicitara cerrar nuevamente el navegador para
completar el proceso.

ACTUALIZACION COMPLETADA.

Contrasena actualizada con exito!
POR FAVOR CIERRE POR COMPLETO SU EXPLORADOR PARA CONTINUAR CON EL PROCESO
DE CAMBIO DE CONTRASENA. ES NECESARIO QUE CIERRE SU EXPLORADOR POR
ICOMPLETO!, PARA QUE NO TENGA NINGUN INCONVENIENTE. INFORMATICA DGCG

Al finalizar, el usuario debe ingresar al enlace correspondiente e ingresar sus nuevas
credenciales y acceder al sistema.

En caso de que el usuario encuentre algun problema durante el proceso, debera contactar
al supervisor contable asignado o al Departamento de Supervision para el Sector Municipal
a traveés del correo supervision.dgcg@mh.gob.sv y/o del teléfono 2244-5872.
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